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	HARCAMA BİRİMİ :Güneş Enerjisi Enstitüsü Müdürlüğü

	ALT BİRİM               : Döner Sermaye

	Sıra No
	Hassas Görevler
	Hassas Görevin 
Yürütüldüğü Birim
	Sorumlu Birim Amiri
	Riskler (Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları)





	1
	

Gerçekleştirme Görevlisi 
	 

Döner Sermaye
	Gültekin ÖZGÜR
Enstitü Sekreteri
	-Mali sorumluluk, 
-Kurum itibar kaybı, 
-Hak kaybı, 
-Kamu zararı,

	2
	
Günlük Muhasebe İşlemleri
	
Döner Sermaye
	Gültekin ÖZGÜR
Enstitü Sekreteri
	-Mali sorumluluk, 
-Kurum itibar kaybı, 
-Hak kaybı, 
-Kamu zararı,

	3
	
Faturalandırma İşlemleri
	
Döner Sermaye
	Gültekin ÖZGÜR
Enstitü Sekreteri
	-Mali sorumluluk, 
-Kurum itibar kaybı, 
-Hak kaybı, 
-Kamu zararı,

	4
	
Muhasebe İşlemleri
	Döner Sermaye
	Gültekin ÖZGÜR
Enstitü Sekreteri
	-Mali sorumluluk, 
-Kurum itibar kaybı, 
-Hak kaybı, 
-Kamu zararı,

	5
	Satın Alma İşlemleri
	Döner Sermaye
	Gültekin ÖZGÜR
Enstitü Sekreteri
	-Mali sorumluluk, 
-Kurum itibar kaybı, 
-Hak kaybı, 
-Kamu zararı,

	6
	Avans Mutemedi
	Döner Sermaye
	Gültekin ÖZGÜR
Enstitü Sekreteri
	-Mali sorumluluk, 
-Kurum itibar kaybı, 
-Hak kaybı, 
-Kamu zararı,

	7
	Yurtiçi Geçici Yolluk Ödeme İşlemleri
	Döner Sermaye
	Gültekin ÖZGÜR
Enstitü Sekreteri
	-Mali sorumluluk, 
-Kurum itibar kaybı, 
-Hak kaybı, 
-Kamu zararı,

	8
	Hizmet Alımı Malzeme Alımı (Telefon Faturası, Firma Fatura Ödemeleri)Ödeme İşlemleri
	Döner Sermaye
	Gültekin ÖZGÜR
[bookmark: _GoBack]Enstitü Sekreteri
	-Mali sorumluluk, 
-Kurum itibar kaybı, 
-Hak kaybı, 
-Kamu zararı,























	
HAZIRLAYAN

Gültekin ÖZGÜR
Enstitü Sekreteri

	
ONAYLAYAN

Prof. Dr. Ceylan ZAFER
Enstitü Müdürü





	Adres
	
	:
	Ege Üniversitesi Güneş Enerjisi Enstitüsü, 119/1 Sok. No:2 Evka-3,  35100 Bornova/İZMİR
	
	           Telefon
İnternet Adresi
E-Posta
	:
:
:
	02323111234– 12 34
https://eusolar.ege.edu.tr/
gunesens@mail.ege.edu.tr
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